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Firmen Daten

Um zum Bereich der Firmen- und Abrechnungsdaten zu gelangen, klicken Sie im linken Seitenmenu
auf ,,Organisation” und wahlen dann ,Firmendaten®.
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FiIrmendaten

Die Firmendaten sind grundlegende Informationen zur Organisation, die beim Einrichten eines
Kontos auf der DBR77-Plattform ausgefulllt werden. Sie definieren den Abonnementinhaber sowie
die Organisation, die innerhalb des Abonnements tatig sein darf.

Bearbeiten der Firmendaten

e Klicken Sie auf ,,Firmendaten andern”.
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e Nehmen Sie die Anderungen in den entsprechenden Feldern vor und bestatigen Sie diese.
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To confirm the action, click the link sent to your email address.

e Nach der Bestatigung erhalten Sie eine E-Mail mit einem Bestatigungslink.
e Klicken Sie auf den Link, um die Anderungen zu verifizieren.
 Die Anderungen werden nach der Uberpriifung wirksam.

Abrechnungsdaten

Die Abrechnungsdaten sind fur die Ausstellung von Rechnungen flr das Abonnement des Digitalen
Zwillings erforderlich und kénnen von den Firmendaten des Abonnementinhabers abweichen.
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Abrechnungsdaten ausflullen und bearbeiten

Ausfullen der Abrechnungsdaten:

 Diese Daten sollten beim Kauf des Abonnements oder (iber den Bereich , Uber die Firma*“
eingegeben werden.
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Bearbeiten der Abrechnungsdaten:

e Geben Sie die neuen Daten in die entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf
~Speichern”.

e Denken Sie daran, dass die Abrechnungsdaten von den Firmendaten der Organisation
abweichen kénnen.
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Wichtig:

e Firmendaten und Abrechnungsdaten gelten fir alle Abonnements auf der Plattform
DBR77.

« Anderungen an den Abrechnungsdaten wirken sich auf alle kiinftigen Rechnungen aus, die
auf Grundlage der neuen Abrechnungsdaten ausgestellt werden.

Zusammenfassung

Aktualisierte und korrekte Firmen- und Abrechnungsdaten sind entscheidend fur das Abonnement-
und Abrechnungsmanagement auf der Plattform DBR77. Weitere Informationen finden Sie unter
Getting started -> Firmendaten.
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Benutzer

Registerkarte , Benutzer”

Die Registerkarte , Benutzer” ermdglicht autorisierten Personen die Verwaltung des Teams, das der
Organisation zugeordnet ist. Hier kdnnen Sie neue Teammitglieder hinzufligen und ihnen die
entsprechenden Berechtigungen fir die Nutzung der Plattform DBR77 erteilen.
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Hinzufugen von Benutzern zur Organisation
1. Hinzufugen neuer Benutzer:

Gehen Sie zur Registerkarte ,,Benutzer” und klicken Sie auf ,,Benutzer einladen”.
Geben Sie die E-Mail-Adresse des Benutzers ein, den Sie zur Organisation hinzufigen

mdchten.
Stellen Sie sicher, dass die E-Mail-Adresse einem registrierten Benutzer auf der Plattform

DBR77 gehort (ansonsten erscheint ein Hinweis, dass die E-Mail-Adresse nicht existiert).
Klicken Sie auf ,Bestatigen”, um die Einladung zur Organisation zu senden.
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2. Verifizierung und Bestatigung:

e Der hinzugefugte Benutzer erhalt eine E-Mail mit einer Einladung zur Organisation.
e Nach Annahme der Einladung wird der Benutzer automatisch zur Mitgliederliste der
Organisation hinzugefugt.

Zuweisen von Berechtigungen
1. Berechtigungen zuweisen:

e In der Registerkarte ,,Benutzer” kédnnen Sie die Berechtigungen einzelner Teammitglieder
verwalten.

e Wahlen Sie den Benutzer aus, dessen Berechtigungen Sie andern mdéchten.

e Markieren Sie die entsprechenden Berechtigungsoptionen, um den Zugang des Benutzers
zu den Funktionen der Plattform DBR77 festzulegen.

2. Arten von Berechtigungen:

e Die Plattform DBR77 erlaubt die Zuweisung verschiedener Zugriffsebenen, abhangig von
der Rolle des Benutzers in der Organisation.

e Mogliche Berechtigungen umfassen den Zugriff auf das Management von Abonnements,
die Projektbearbeitung, das Erstellen von Berichten oder die Verwaltung der Firmendaten.
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Wichtige Informationen
Registrierung auf der Plattform:

e Zur Organisation kdnnen nur Benutzer hinzugeflgt werden, die bereits auf der Plattform
DBR77 registriert sind.

e Falls die gewlinschte Person noch nicht registriert ist, bitten Sie diese, sich zuerst auf der
Plattform zu registrieren.

Zusammenfassung

Die Verwaltung der Benutzer in der Registerkarte ,Benutzer” ist entscheidend fir die effiziente
Zusammenarbeit innerhalb der Organisation auf der Plattform DBR77. Dank der Mdéglichkeit,
Benutzer hinzuzufigen und ihnen die passenden Berechtigungen zu erteilen, wird sichergestellt,
dass jedes Teammitglied Zugang zu den bendtigten Werkzeugen und Funktionen hat, die flr die
Projektdurchfihrung erforderlich sind.

Der Bereich ,,Benutzer” ist ausfuhrlich in der Registerkarte Getting started -> Benutzer
beschrieben.
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Abonnements

Der Bereich ,,Abonnements*“ ist ausfihrlich in der Registerkarte Getting started - DE ->

Abonnements beschrieben
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Rechnungen

Der Bereich ,,Rechnungen® ist ausfuhrlich in der Registerkarte Getting started - DE ->

Rechnungen
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